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COMUNE  DI  PORTO VENERE 

PROVINCIA DELLA SPEZIA 
 

UFFICIO PUBBLICA ISTRUZIONE 
Via Garibaldi - 19025 Porto Venere 

Tel. (0187) 794.890- e-mail: angela.valdettaro@comune.portovenere.sp.it 
 
DISCIPLINARE DI GARA DI PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO 
DEL SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO PER GLI AA.SS. 2009/2010 - 
2014/15. 
(CODICE C.I.G. 03476222BF 
(Determinazione del Responsabile del Servizio n. 446 del 21.08.2009 
 
 
1) ENTE APPALTANTE 
 
Comune di Porto Venere – Via Garibaldi, 9 – 19025 Porto Venere (SP) Tel.: 0187/794890 –  
Fax: 0187/798077 - sito internet: www.comune.portovenere. 
 
2) PROCEDURA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
 
Procedura aperta – pubblico incanto – ai sensi dell’art. 83 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163 e ss. mm. 
ed ii. con aggiudicazione all’offerta a prezzo più basso, anche in presenza di una sola offerta valida. 
 
L’aggiudicazione assumerà carattere definitivo soltanto dopo l’approvazione del verbale di gara. 
 
Importo a base di gara per l’intero periodo contrattuale: € 90.000,00 oltre IVA di cui € 
1.800,00 relativi ad oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso  
 
Durata del contratto: -- anni SEI (aa.ss. 2009/2010 - 2014/15) –. 
 
3) LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO 
 
Territorio del Comune di Porto Venere 
 
4) OGGETTO E FORMA DELL’APPALTO 
 
L'appalto ha per oggetto l’esecuzione del servizio di trasporto scolastico degli alunni delle 
scuole primarie ubicate sul territorio comunale con le modalità di seguito riportate 
 
5) AMMISSIONE O DIVIETO DI VARIANTI 
 
Non sono ammesse varianti, offerte in aumento, offerte parziali, condizionate o espresse in modo 
indeterminato. 
 
6) INFORMAZIONI DI CARATTERE AMMINISTRATIVO 
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Capitolato d’oneri e documenti complementari – condizioni per ottenerli 
 
Tutti i documenti utili per la partecipazione all’appalto sono consultabili presso il Comune di Porto 
Venere – Via Garibaldi 9 – 19025 Porto Venere tutti i giorni dal lunedì al sabato dalle ore 8,00 alle 
ore 13,00. 
Gli stessi documenti sono scaricabili gratuitamente dal sito internet del Comune di Porto Venere 
sopra riportato o possono essere richiesti gratuitamente per posta elettronica. 
Ulteriori informazioni possono essere richiesti al numero telefonico 0187/794890. 
 
Termine ultimo di ricezione delle offerte 
 
Le offerte redatte in lingua italiana e secondo le modalità di cui al presente disciplinare dovranno 
pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune di Porto Venere – Via Garibaldi, n. 9 – 19025 Porto 
Venere – entro le ore 12 del giorno 24 Agosto 2009 
 
Condizioni per partecipare alla gara 
 
Saranno ammesse alla gara solo le imprese iscritte alla C.C.I.A.A. per attività corrispondente con 
quella oggetto dell’appalto o in registro professionale o commerciale di cui allegato XI C se 
cittadino di stato aderente alla U.E., da almeno tre anni e che inoltre: 
· non presentino cause di esclusione di cui all’art. 38 del D.Lgs. 163/2006 e non siano incorse in 

una qualsiasi forma di esclusione da pubblici appalti e di divieto a contrattare con la pubblica 
amministrazione ai sensi della vigente disciplina in materia; 

· ottemperino agli obblighi previsti dalla normativa sul diritto al lavoro dei disabili di cui alla L. 
68/1999, qualora vi sia soggetto; 

· non siano destinatari delle sanzioni interdittive o di misure cautelari che impediscano di 
contrattare con la P.A. 

· adempiano agli obblighi sulla sicurezza previsti dalla vigente normativa in materia; 
· abbiano la disponibilità di una sede operativa (deposito mezzi) distante non oltre 20 Km da 

Porto Venere, avuto riguardo alle distanze convenzionali tra le località italiane definite 
dall’A.C.I., tale da garantire lo svolgimento del servizio secondo gli orari scolastici prescritti; 

· abbiano la titolarità di concessioni di servizi pubblici di linea o di autorizzazione comunale al 
noleggio con conducente; 

· abbiano in dotazione i mezzi necessari per lo svolgimento del servizio, in numero e capienza 
adeguati al carico di alunni da trasportare, anche in situazioni di handicap, oppure disponibilità 
ed impiego ad acquisirli in tempo utile per assicurare il regolare svolgimento del servizio; la 
Ditta, Cooperativa o Consorzio dovrà inoltre disporre di mezzi aggiuntivi in numero idoneo a 
fronteggiare situazioni di emergenza, guasti meccanici o maggiori esigenze che dovessero 
insorgere; i mezzi utilizzati per l’intera durata dell’appalto dovranno avere, all’inizio di ciascun 
anno scolastico, una immatricolazione non superiore ad anni sei; 

· abbiano prestato servizio di trasporto scolastico nell’ultimo triennio per un importo che sia pari 
o superiore a € 270.000,00 

· siano in possesso di idonea certificazione ambientale (UNI EN ISO 9001) relativa all’attività di 
trasporto scolastico in corso di validità. 

· manifestino la disponibilità a lasciare lo scuolabus parcheggiato sul territorio Comunale, in area 
allo scopo predisposta a cura dell’Amministrazione Comunale, per l’interra durata del periodo 
di utilizzo rapportato al calendario scolastico, al fine di evitare ritardi nel trasporto dovuti ad 
eventuali interruzioni dell’unica strada che collega la città al territorio nel quale il servizio si 
svolge, ciò non escludendo che l’appaltatore provveda comunque ed in ogni caso alla 
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tempestiva sostituzione del mezzo presente a Porto Venere qualora questo dovesse rendersi 
inutilizzabile per qualsivoglia ragione 

 
È inoltre ammessa la facoltà di presentare offerte da parte di soggetti di cui all’art. 37 del D.Lgs. 
163/2006. 
 
Norme per le A.T.I. e i consorzi ordinari 
 
I raggruppamenti temporanei di imprese ed i consorzi ordinari di cui all’art. 34, lett d) ed e) del 
D.Lgs. 12.04.06, n. 163, sono ammessi a partecipare alla gara. 
Sono ammessi a partecipare soggetti che manifestino la volontà e l’impegno a riunirsi in 
associazione temporanea o in consorzio ex art. 2602 del codice civile, ai sensi dell’art. 37 del 
D.Lgs. 12.04.06, n. 163 e dell’art. 95 e seguenti del DPR 21.12.1999, n. 554. 
In tal caso dovrà presentarsi: dichiarazione, sottoscritta da tutti i legali rappresentanti dei soggetti 
che compongono il raggruppamento, con la quale, indicando il nominativo del capofila, essi si 
impegnino, in caso di aggiudicazione, a costituire nelle forme di legge l’associazione temporanea, o 
a costituire il consorzio ai sensi dell’art. 2602 del codice civile. 
Qualora si scelga di formalizzare il raggruppamento prima della presentazione dell’offerta, dovrà 
prodursi in sede di gara, l’atto costitutivo dell’Associazione temporanea, comprendente la nomina 
dell’impresa capifila con il relativo mandato irrevocabile, oppure, per il consorzio ex art. 2602 del 
codice civile, il contratto di cui al successivo art. 2603 del medesimo codice, con indicazione dei 
nominativi delle persone cui è stata attribuita la legale rappresentanza. 
In caso di A.T.I. o consorzio già costituito, l’offerta potrà essere sottoscritta solamente dal legale 
rappresentante del soggetto capofila, oppure dal legale rappresentante del consorzio ex art. 2602 del 
codice civile. 
Ai sensi dell’art. 37, comma 7, del D.Lgs. 12.04.06, n. 163, è fatto divieto ai concorrenti di 
partecipare alla gara in più di una associazione temporanea o consorzio ex art. 2602 del codice 
civile, ovvero di partecipare alla gara in forma individuale, quando abbia partecipato alla gara 
medesima l’associazione temporanea o il consorzio di cui fa parte.  
L’inosservanza di tale adempimento comporterà l’esclusione dalla gara, sia delle imprese che dei 
raggruppamenti di cui sopra. 
N.B.: A.T.I. costituende o costituite e consorzi ex art. 2602 C.C. devono dimostrare in sede di gara 
per ognuno dei membri che le compongono tutti i requisiti richiesti dal presente disciplinare per le 
imprese singole (se tali requisiti saranno prodotti con autocertificazione, sarà necessario allegare la 
fotocopia di un documento di identità di chi sottoscrive gli atti). 
I concorrenti riuniti in raggruppamento temporaneo sono tenuti ad eseguire le prestazioni nella 
percentuale corrispondente alla quota di partecipazione al raggruppamento. 
 
Norme per le GEIE 
 
Ai fini della partecipazione alla gara da parte dei soggetti che abbiano stipulato il contratto di 
gruppo europeo di interesse economico (in sigla “GEIE”) ai sensi del D.Lgs. 23.07.1991, n. 240, 
sono applicabili, in quanto compatibili, le disposizioni previste nel presente disciplinare per 
associazioni temporanee di cui all’art. 37 del D.Lgs. 12.04.2006, n.  163. 
 
Norme per consorzi stabili 
 
I consorzi stabili di cui agli artt. 34, lett. c) e 36 del D.Lgs. n. 163/2006 sono ammessi a partecipare 
alla gara. In tal caso devono: 
· Produrre tutta la documentazione prevista nel presente disciplinare 
· Presentare l’elenco di tutte le imprese consorziate che le compongono 
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· Indicare espressamente il nominativo, o i nominativi, delle consorziate che seguiranno i 
servizi, per ciascuna delle quali deve essere prodotta documentazione oppure 
autocertificazione dalla quale risulti quanto segue: 

 
A) l’iscrizione nel Registro delle imprese tenuto dalla C.C.I.A.A., l’attestazione che l’impresa non 
si trova in stato di fallimento o di liquidazione coatta, o di amministrazione controllata o di 
concordato preventivo ed il nulla osta antimafia ai sensi del D.P.R. 3.06.1998, n. 252 per i legali 
rappresentanti. 
B) La regolarità contributiva INPS ed INAIL. 
C) L’osservanza delle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili come, in particolare, 
contenute nella Legge 12.03.1999, n. 68; 
D) Dichiarazione di mancanza di condizioni di esclusione previste dall’art. 38 del D.Lgs. n. 
163/2006 (se tali requisiti saranno prodotti con autocertificazione, sarà necessario allegare la 
fotocopia di un documento di identità di chi sottoscrive gli atti) 
Ai sensi dell’art. 36, comma 5, del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163, è vietata la partecipazione alla 
medesima procedura del consorzio stabile e di tutti i consorziati, compresi quelli non indicati per 
l’esecuzione del servizio (vd, sentenza C. di Stato, sez. V, 24.03.2006, n. 1529). L’inosservanza di 
tale norma comporterà l’esclusione dalla gara, sia delle imprese, sia dei consorzi stabili di cui sopra 
e l’applicazione dell’art. 353 del codice penale. 
 
Norme per consorzi di cooperative e di imprese artigiane 
 
I consorzi di cooperative ai sensi della legge 25.6.1909, n. 422 e successive modificazioni ed i 
consorzi di imprese artigiane di cui alla L. 08.08.1985, n. 433 devono: 
· Produrre tutta la documentazione prevista nel presente disciplinare 
· Presentare l’elenco di tutte le imprese cooperative o artigiane che le compongono 
· Indicare espressamente il nominativo, o i nominativi, della/e imprese che seguiranno i servizi, 

per ciascuna delle quali deve essere prodotta documentazione oppure autocertificazione dalla 
quale risulti quanto segue: 

 
A) l’iscrizione nel Registro delle imprese tenuto dalla C.C.I.A.A., l’attestazione che l’impresa non 
si trova in stato di fallimento o di liquidazione coatta o di amministrazione controllata o di 
concordato preventivo ed il nulla osta antimafia ai sensi del DPR 3.6.1998, n. 252 per i legali 
rappresentanti; 
B) La regolarità contributiva INPS ed INAIL. 
C) L’osservanza delle norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili come, in particolare, 
contenute nella Legge 12.03.1999, n. 68; 
D) dichiarazione di mancanza di condizioni di esclusione previste dall’art. 38 del D.Lgs. 163/2006. 
(se tali requisiti saranno prodotti con autocertificazione, sarà necessario allegare la fotocopia di un 
documento di identità di chi sottoscrive gli atti) 
Le cooperative o le imprese artigiane indicate da tali consorzi quali esecutrici dei servizi non 
potranno partecipare autonomamente (né con altri soggetti in associazione temporanea o in 
raggruppamento ex art. 2602 codice civile) e l’inosservanza di tale divieto comporterà la loro 
esclusione dalla gara (e dell’eventuale associazione temporanea o raggruppamento) e, come 
conseguenza, anche l’esclusione del consorzio di cooperative o di imprese artigiane. 
Il consorzio di cooperative e il consorzio di imprese artigiane possono associarsi temporaneamente 
o costituire consorzi ex art. 2602 del codice civile 
con altri soggetti, ma non possono farlo, pena l’esclusione dalla gara, con le loro consorziate, anche 
se non indicate come esecutrici dei servizi. 
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Il consorzio di cooperative ed il consorzio di imprese artigiane possono associarsi temporaneamente 
o costituire consorzi ex art. 2602 del codice civile con altri soggetti, ma non possono farlo pena 
l’esclusione dalla gara, con le loro consorziate, anche se non indicate come esecutrici dei servizi. 
Ai fini dell’ammissione alla gara si applica l’art. 35 del D.Lgs. 12.04.2006, n. 163. 
 
 
Capacità Economica e Finanziaria 
 
Pena l’esclusione, ciascun concorrente deve soddisfare le seguenti condizioni. 
a) presentare idonee referenze bancarie rilasciate da almeno un istituto di credito. 
 
Avvalimento 
 
Nel caso in cui le imprese in possesso dei requisiti generali di cui all’art. 38 del D.Lgs. 12.04.2006, 
n. 163 risultino carenti dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico ed organizzativo 
richiesti dal disciplinare di gara, vogliano partecipare alla gara utilizzando l’istituto 
dell’avvalimento, potranno soddisfare tale loro esigenza presentando, nel rispetto delle prescrizioni 
del DPR 445/2000, la documentazione prevista dall’art. 49, comma 2, p.to 1 e lettera da a) a g) e 
rispettando scrupolosamente le prescrizioni di cui ai commi successivi del medesimo articolo. 
L’impresa dovrà comprovare in sede di gara al Comune di Porto Venere che disporrà effettivamente 
ed in modo irrevocabile di tali capacità per tutto il periodo contrattuale. 
 
Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte 
 
Le offerte pervenute nei termini di cui sopra saranno esaminate in seduta pubblica accessibile a 
chiunque vi abbia interesse, fermo restando che solo i rappresentanti dei concorrenti, ovvero i 
soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica delega, potranno formulare richieste e/o 
osservazioni da inserire nel verbale di gara. 
 
Indirizzo al quale le offerte devono inviarsi 
 
COMUNE DI PORTO VENERE, Via Garibaldi, n. 9 – 19025 PORTO VENERE (SP) 
 
Cauzioni e garanzie richieste 
 
A corredo dell’offerta dovrà essere presentata una garanzia del 2% sull’importo a base d’asta per 
l’intera durata contrattuale come indicato nel presente disciplinare, calcolata secondo le modalità 
previste dall’art. 75 del D.Lgs. n. 163/2006. 
A garanzia della corretta esecuzione degli obblighi contrattuali previsti, la ditta aggiudicataria prima 
della stipula del contratto tra le parti dovrà prestare cauzione nella misura del 10% dell’importo 
complessivo netto aggiudicato, o di altra percentuale secondo quanto previsto dall’art. 113 del 
D.Lgs. n. 163/2006. 
 
Modalità di ricezione dell’offerta 
 
In apposito plico, debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di chiusura, riportante 
l’indicazione del mittente e la dicitura esterna “Non aprire – procedura aperta per affidamento 
servizio di trasporto scolastico- gara del 26 Agosto 2009” dove dovranno essere inserite n. 2 
buste separate, sigillate e controfirmate sui lembi di chiusura, di cui: 
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1) una busta riportante all’esterno la dicitura DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA 
contenente: 

· il modulo istanza di ammissione alla gara e di autocertificazione, debitamente compilato 
munito di timbro della ditta, firma leggibile e per esteso del titolare/legale rappresentante della 
ditta concorrente, utilizzando l’unito modello A nonché la cauzione provvisoria prevista dall’art. 
75 del D.Lgs. 163/2006;  

 
2) una busta riportante all’esterno la dicitura OFFERTA ECONOMICA, in lingua italiana, 

utilizzando la scheda denominata “Modulo offerta economica” modello B contenente 
l’indicazione del prezzo offerto in cifre e in lettere per un anno e per l’intero periodo 
contrattuale, al netto dell’IVA, sottoscritto dal legale rappresentante (in caso di costituenda 
associazione di imprese o consorzio ex art. 2602 c.c. l’offerta dovrà essere sottoscritta dai legali 
rappresentanti di tutti i soggetto che compongono il raggruppamento) redatto in bollo mediante 
applicazione di una marca di € 14,62. Nella stessa scheda andrà riportata la percentuale di 
ribasso sull’importo a base d’asta (in cifre e in lettere), l’analisi della composizione dell’offerta 
sottoscritta dal legale rappresentante, in caso di costituenda associazione di imprese o consorzio 
ex art. 2602 c.c. dovrà essere sottoscritta dai legali di tutti i soggetti che compongono il 
raggruppamento, completa di: 

· costo della manodopera ripartito fra le qualifiche funzionali degli addetti, nel rispetto del costo 
orario del lavoro, ai sensi di quanto disposto dalla legge 296/2006 art. 1 comma 909 lettera A; 

· costi per la sicurezza; 
· costo dei mezzi (valore di ammortamento degli strumenti di lunga durata) che si intende 

impiegare; 
· utile d’impresa; 
· spese generali. 
 
L’offerta economica dovrà riportare altresì il costo Kilometrico del servizio qualora vengano 
superati i limiti del 2% rispetto alla percorrenza prevista dal presente bando e dal capitolato. 
 
Operazioni di gara 
Le operazioni di  gara si svolgeranno presso il Palazzo Comunale di Porto Venere, Area 
Amministrativa– Via Garibaldi 9 – 19025 Porto Venere (SP) il giorno 26/08/2009 alle ore 9.00. 
 
Offerte anomale 
 
Per procedimento di verifica e di eventuale esclusione delle offerte anomale si fa riferimento all’art. 
86 e seguenti del D.Lgs. 163/2006  
 
Modalità di finanziamento e di pagamento 
 
Al finanziamento della spesa si provvede con mezzi ordinari di bilancio. 
 
Requisiti e condizioni minime 
 
I requisiti professionali di capacità tecnica ed economico-finanziaria richiesti, da dichiararsi e 
successivamente verificabili che i candidati devono possedere sono elencati nel modello A. 
 
Cause di esclusione 
 
Tutti i motivi di esclusione sono espressamente previsti nel presente disciplinare e per legge. 
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Periodo di tempo durante il quale l’offerente è vincolato alla propria offerta: 180 giorni dalla 
data della gara 
 
Procedure di ricorso 
 
L’organismo responsabile delle procedure di ricorso è il TAR Tribunale Amministrativo della 
Liguria sezione di Genova. 

Esclusione ed Avvertenze 
 

1. La Commissione procederà all’esclusione della gara: 
 

a) se il plico non risulti pervenuto entro il giorno stabilito al Protocollo Generale del Comune, 
anche se inviato per posta: pertanto farà fede esclusivamente il timbro a calendario apposto sul 
plico dal Protocollo Generale dell’Ente; 
b) se il plico non risulti sigillato e controfirmato su tutti i lembi di chiusura o sul quale non sia 
stata apposta la scritta esterna indicante il mittente e l’oggetto della gara. Resta inteso che il 
recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, il plico 
stesso non giunga a destinazione in tempo utile; 
c) se manca o risulti incompleto alcuno dei documenti obbligatori richiesti; 
d) se le buste contenenti la documentazione amministrativa e l’offerta economica non risultino 
debitamente chiuse e controfirmate sui lembi di chiusura; 
e) nel caso di presentazione di offerta condizionata o espressa in modo indeterminato o con 
riferimento ad offerta relativa al altro appalto; 
f) nel caso in cui l’offerta rechi abrasioni o correzioni nell’indicazione del prezzo, così in cifre 
come in lettere, che non sia espressamente confermata e sottoscritta; 
g) nel caso in cui l’offerta risulti non sottoscritta dal titolare dell’impresa o dal rappresentante 
legale della stessa; 
h) nel caso di compartecipazione di imprese che hanno identità totale o parziale delle persone 
che in esse rivestono i ruoli di legale rappresentante.  In presenza di tale compartecipazione si 
procederà all’esclusione dalla gara di tutti i concorrenti che si trovino in dette condizioni; 
i) nel caso di mancata presentazione del progetto tecnico. 
 
2. Nel caso che l’offerta presenti discordanza fra il prezzo unitario indicato in cifra e quello 

indicato in lettere, sarà ritenuto valido quello più vantaggioso per l’Amministrazione. 
 
3. Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida ed esso in caso 

di offerte uguali si provvederà all’aggiudicazione a norma del 2° comma dell’art. 77 del 
R.D. 23.05.1924, n. 827. 

 
4. La Commissione si riserva la facoltà insindacabile di non poter dar luogo alla gara stessa o 

di prorogarne la data, senza che i concorrenti possano accampare alcuna pretesa a riguardo. 
 
5. Sono a carico dell’appaltatore le spese di contratto e tutti gli oneri connessi alla sua 

stipulazione, ivi compresi quelli tributari; 
 
6. Per quanto non previsto nel presente disciplinare si fa espresso richiamo alle norme 

contenute nel D.Lgs. 12.04.2006 n. 163 e sue successive modifiche ed integrazioni, nel 
Capitolato speciale d’appalto, nonché a tutte le disposizioni legislative in vigore al momento 
della gara, o che saranno emanate nel corso di validità del contratto, in quanto applicabili. 
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Si comunica che, ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 ss. mm. ed ii., il conferimento dei dati richiesti è 
obbligatorio ai fini della partecipazione alla gara e che tali dati saranno trattati esclusivamente allo 
scopo di determinare l’aggiudicataria dell’appalto e per le conseguenti 
L’esito della gara sarà pubblicato all’albo pretorio dell’Ente sul sito www.comune.portovenere.sp.it 
e nelle altre modalità previste dal D.Lgs. n. 163/2006 
 
Il responsabile del procedimento è la Dott.ssa Angela Valdettaro. 
 
Porto Venere, 21 Luglio 2009 
 
 Il Responsabile dell’Area Amministrativa 
 Dott.ssa Margherita Vivoli 
 


